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RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO DE GESTION DE SOLICITUDES DE ACCESO A
LA INFORMACION

» Se iniciara mediante SOLICITUD, en la que conste la identidad del solicitante, la informacion
que se solicita, la direccién de contacto a efectos de comunicaciones y la modalidad que prefiera
para acceder a la informacién solicitada.

El 6rgano competente para conocer de las solicitudes de acceso en HUNOSA es la Direccion de
Comunicaciéon y Relaciones Institucionales.

> Se efectuara por la Direccién de Comunicacién y Relaciones Institucionales un ANALISIS
PRELIMINAR de la solicitud para comprobar que no incurre en causa de inadmision, que
identifica suficientemente la informacién que se solicita, que la informacién requerida obra en
poder de HUNOSA y que no afecta a intereses de terceros identificados o identificables.

Seran Causas de inadmision de la solicitud de acceso:
a. Que se refiera a Informacion:

- en curso de elaboracion o de publicacion.

- de caracter auxiliar o de apoyo (notas, borradores, opiniones, resimenes,
comunicaciones e informes internos o entre 6rganos o entidades administrativas)

- que requiera una reelaboracion previa para su divulgacion

- que contenga datos personales

- referida a un procedimiento en curso

b. Cuando se desconozca el 6rgano en cuyo poder se encuentra la informacién.

c. Que la solicitud sea manifiestamente repetitiva.

En caso de que exista alguna de las anteriores causas, se comunicara al interesado la
inadmision.

Si no se identificara suficientemente la informacién, se requerira al solicitante para que la
concrete en el plazo de diez dias, indicandole que, de no hacerlo, se le tendra por desistido.

Si afectare a derechos o intereses de terceros, se les trasladara la solicitud para que, en el
plazo de 15 dias, realicen las alegaciones oportunas, informando, asimismo, al solicitante
de esta circunstancia.

Si la Informacién fuera generada por terceros, se remitira la solicitud a aquéllos para que
decidan sobre el acceso. indicandoles el plazo previsto de resolucidn.

Si_afectare a datos personales, se tramitara la solicitud siempre que permita su
disociacion. De no ser posible y tratandose de datos especialmente protegidos (ideologia,
afiliacién, religion, etc.) no se tramitara la solicitud. De no ser datos especialmente
protegidos, habra que efectuar una ponderacién suficientemente razonada de los
derechos en conflicto para decidir sobre su tramitacion.

> INSTRUCCION: Una vez optado por la tramitacién de la solicitud, se trasladara a la Direccién
competente para responder, indicando la fecha de recepcion, el plazo para responder, y los
incidentes que hubiera habido hasta entonces.

La Direccién competente para la resolucidn dara la respuesta a la Direcciéon de Comunicacién y
Relaciones Institucionales al menos 3 dias antes de la finalizacidn del plazo de resolucién (un
mes desde la recepcion), para que ésta se la comunique al interesado dentro del plazo indicado.
De no producirse dicha notificacion en plazo, la solicitud se entendera desestimada.

Puede ampliarse el plazo de resoluciéon por otro mes, previa notificacion al interesado, si el
volumen o la complejidad de la informacién que se solicita lo aconsejan.
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> LaRESOLUCION sera motivada cuando deniegue el acceso, total o parcial, se conceda el acceso
a cosa distinta a la solicitada y cuando se permita el acceso, pese a la oposicién de un tercero.

La informacién se remitira junto a la resolucién preferentemente por via electrénica, salvo que
no sea posible o el solicitante haya sefialado que se le facilite por otro medio. Cuando no sea
posible se otorgara el acceso en un plazo maximo de diez dias. Si la informacién a la que se
quiera acceder se encuentre publicada, la resolucién podra limitarse a indicar cémo acceder a
ella.

Trimestralmente se publicaran en el Portal de Transparencia de HUNOSA, las resoluciones que
limiten el acceso a la informacidn total o parcial -previa disociacién de los datos de caracter
personal que contuvieran-.

En caso de reclamacién por el interesado frente a la respuesta ante el Consejo de Transparencia
y Buen Gobierno, sera la Direccién de Asuntos Juridicos y Aprovisionamiento la competente
para su seguimiento y tramitacién, asi como en caso de posteriores recursos administrativos
y/o contencioso-administrativos.

En Oviedo, a 22 de junio de 2022.



