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1 PRESENTACION DOCUMENTACION DE ADJUDICACION

A continuacion, se explican los pasos a seguir para realizar la presentacion de la
documentacién requerida para la adjudicacion de un expediente, a través de la Plataforma
de Licitacion Electrénica de HUNOSA.

PASO 1. ACCESO A MIS OFERTAS Y BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

Se accede a la opciéon del mena “Mis ofertas”, desde donde se realiza la busqueda
del expediente para el cual queremos presentar la documentacion previa a la adjudicacion
requerida.

Podemos realizar la busqueda aplicando criterios de seleccién por cualquiera de los
campos que aparecen en la pantalla o directamente pulsando en el botédn “Buscar” sin
introducir ningun otro criterio de busqueda.

El expediente para el que se va a presentar la documentacion previa a la adjudicacién
tiene que estar en estado “Pendiente documentacion de adjudicacion”, para que se
habilite la opcién que permite al licitador acceder al formulario de presentacion de
documentacién de adjudicacion.

Sistema de Licitacion Electronica de Hunosa.

* INICIO

* PRESENTACION DE OFERTAS L}

| s ce ot

* MIS SUBASTAS o
* INSCRIPCIONES AL SISTEMA A fo ario

b Mis solicitudes

= . - Introdiiaca los eriterios de bisgueda e desse.
¥ Nueva solicitud fisica
*  Nueva solicitud juridica ~Fulss Buscan
v

Nueva solicitud UTE
* MIS NOTIFICACIONES

P SUSCRIPCION SISTEMA
ALERTAS Criterios de busqueda
¥ Alts suscripcién

» Cancelar suscripcién

Numero de expeds 0111g/ABT-001 |

* MIS COMUNICACIONES i 5
Denominacicn: | |

* CONSULTAS PREVIAS

Situacion actuat [~ Todos -
¥ Hueva consults Situacion actual | -Todo: 1

¥ Bisqueda consulta Tipo de procedimienta: [

* TRAZABILIDAD Tipa contrato

b Consultar trazas Fecha de finde pla

* VERIFICACION DE Fecha de fin de plazo
DOCUMENTOS

Tipo de expediente. | Real bl

* HERRAMIENTA DE
CONFIGURACION

* AYUDA
» Manual de usuario
b Guia répids notificaciones y
comunicacionas

F Guia ripids presentacién de
ofertas

b Guis répida alta enl
pml;:,;p il Expedientes encontrados

Ielemento encontrado.

NOm expediente Cenominacion Procedimiento Estade
Sercio Limpser ON DE
O .

it (=t -1

201110/ ABT=C ABIERTE
[# 202011i0/ABT-001 BIEGTC AL

S g
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PASO 2. SELECCION DE LA DOCUMENTACION

En este paso el licitador tiene que adjuntar a la plataforma la documentacion requerida
para la adjudicacién del expediente.

Consideraciones previas:

de las empresas, en el intervalo de fechas definidas por el Organo de

X} Contratacién para la presentacion.
7]

o Los ficheros que se anexen en la presentacion de la documentacién de
adjudicacion, tendran que estar alojados en el escritorio o directamente en la
unidad c:\ del PC del licitador.

e Los nombres de los ficheros que se adjunten no deberan contener espacios en

blanco, caracteres especiales ni “n”, ni acentos.

O + La documentacion de adjudicacion, solo la podran presentar los apoderados

e Los nombres de los ficheros no deberan tener una longitud maxima 20
caracteres.

o El tamafio maximo por documento es de 51 Mb.

Una vez realizada la busqueda del expediente, pulsando sobre el icono ['ﬂ de la
columna “Opciones”, se accede a la pantalla de seleccién de documentacion, desde donde

- R Eaminar.. . )
el licitador, pulsando sobre el botdn -, puede ir adjuntando a la plataforma los
ficheros con la documentacién de adjudicacion que va a presentar.
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Sistema de Licitacion Electronica de Hunosa.

* INICIO

» PRESENTACIGN DE OFERTAS [ ]
» MIS OFERTAS Busqueda de expediente

¥ MIS SUBASTAS

* INSCRIPCIONES AL SISTEMA o ¥

¥ Mis solicitudes
- Introdiizca s criterios de bisqueds que desse.
¥ Nueva solicitud fisica
¥ Nueva solicitud juridica
¥ Nueva solicitud UTE

- Puse Buscar

# MIS NOTIFICACIONES

» SUSCRIPCION SISTEMA
SLLEAS Criterios de busqueda
P Alta suscripsidn

¥ Cancelar suscripcidn

Mimerno de expedients |20201119/ABT-001 |

* MIS COMUNICACTIONES

Denominacion | |
P CONSULTAS PREVIAS
[ e Situacion actual [ -Todos |
¥ Bisgueds consulta Tipo de procedimienta. [ - Todos v
¥ TRAZABILIDAD Tipo contrato. [~ Todos ~
» Consultar trazas Fechadefndeplszodesde [ | hasta |
* VERIFICACION DE Fechadefinde plazodelacfettafinal [ | ] hasta |
DOCUMENTOS ET
Tipo de expedients [Real v |
* HERRAMIENTA DE E
CONFIGURACION
» AYUDA

»  Manual de usuario
b Guis répida notificaciones y
comunicaciones

¥ Guia rapida presantacin de
ofertas

P Guis rpida-alta en | <
pm?;.im sEeE Expedientes encontrados

1elemento enconlrado

o N epegmre | O | posmerto ] a0 1 oores ]
ity 0 e MENTAZION D

[ 2020mg/aET-00 ﬁ dolimplesa  agieqy = 4

telemento encontrado

* INICIO

» PRESENTACION DE OFERTAS
* MIS OFERTAS 202011.19/ABT—C|Dl no- Ser\ficio Umpieza Oﬁcina
* MIS SUBASTAS
Recuerde que en el presente momento unicamente se indica la ruta de los documentos, los cuales no se

LR LI R R almacenaran en la plataforma hasta la firma y envio de la oferta.

¥ Mis solicitudes

b Nueva solicitud fisica Seleccione la documentacion que va a presentar en la adjudicacion

¥ Nueva solicitud juridica

F  Nueva sclicitud UTE

Documentacion de adjudicacidn
B MIS NOTIFICACIONES

» SUSCRIPCION SISTEMA Mombre Ubicacion Acciones
ALERTAS

P Alta suscripcidn Examinar

F  Cancelar suscripcién

F  MIS COMUNICACIONES

* CONSULTAS PREVIAS
=P Siguients

* Nueva consulta

*  Busgueds consulta

Al adjuntar los documentos, se mostrara en la pantalla la ruta de los mismos vy las
fechas en la que se han seleccionado.
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Sistema de Licitacion Electronica de Hunosa.

.

INICIO
PRESENTACION DE OFERTAS

v

20201119/ABT-001 2 - Servicio Limpieza Oficina

* MIS OFERTAS
* MIS SUBASTAS .

Recuerde que en el presente momento unicamente se indica la ruta de los documentos, los cuales no se
# ENEERPCTUNES i SISTEMA almacenaran en |a plataforma hasta la firma y envio de la oferta.

¥ Mis solicitudes
b Mueva sclicitud fisica
b Mueva sclicitud juridic

¥ Nueva solicitud UTE
Documentacion de adjudicacion

*  MIS NOTIFICACIONES

Seleccione la documentacion que va a presentar en la adjudicacion

» SUSCRIPCION SISTEMA Mombrs Ubicacian Acciones
ALERTAS Ci/\sers/anabelen truco/Documents/Documentes para 27/03/2014
1 if
N Ercritica peif anexar/Escriturapdf of4554 OE
B L poderes pdf C./Users/anabelentruco/Documents/Documentos para 2770372014 0-@-
P Cancelar suscripcién H anexar/paderes pdf Ofi4554
- o C/Users/anabelentruco/Docurments/Documentos para 27/03/2014
* HMIS COMUNICACIONES S R anexar/cuentasanuales pdf 0B4554 0@-

* CONSULTAS PREVIAS

b Nueva cansulta Examinar

¥ Bisqueda consults

* TRAZABILIDAD

» Consultar traz
o esee [ Gooar W Sgieriz
* VERIFICACION DE
DOCUMENTOS

e Pulsando sobre el icono © se abrira el documento seleccionado.
e Si queremos eliminar el documento para afiadir otro, pulsaremos sobre el siguiente

5]

icono .

Una vez seleccionados todos los documentos que se van a presentar para la

L .y N " Grabar ,
adjudicacion, pulsaremos en el boton - Se guardara la ruta de los documentos

presentados. Una vez guardados los documentos, podremos seguir con la presentacién de la
documentacién de adjudicacion, o continuar con ella en otro momento.

El botdn m realiza la accion de Grabar y pasa al siguiente paso de Firma vy
Envio de la documentacion presentada para la adjudicacion

Guia_SLE_Internet_Presentacion_ Adjudicacion-Subsanacion_v1.0.0 Pagina 6 de 17

© Altia Consultores, 2020



hunosa

PASO 3. FIRMA Y ENVIO DE DOCUMENTACION DE ADJUDICACION

Consideraciones previas:

» No se podra realizar la firma y envio de la documentacion de adjudicacion,

gl__ hasta que no haya seleccionado al menos un fichero en el paso 2.
F

E__ e Solo podran firmar y enviar la documentacion de adjudicacion los

apoderados que estén registrados en la solicitud de inscripcién de la
empresa, dada de alta en la plataforma de licitacion electrénica de
HUNOSA.

En este paso se realiza la firma y envio de la documentacion previa requerida para la
adjudicacion del expediente.

Sistema de Licitacion Electronica de Hunosa.

* INICIO
* PRESENTACION DE OFERTAS
* WIS OFERTAS 20201119/ABT-001 i* - Servicio Limpieza Oficina

* MIS SUBASTAS
Recuerde que en el presente momento unicamente se indica la ruta de los documentos, los cuales no se

P EMEENERCITIRER AL SISTEM almacenaran en la plataforma hasta la firma y envio de la oferta.

b Mis soficitudes

b Nueva solicitud fisica Seleccione la documentacion que va a presentar en la adjudicacion

¥ Nueva solicitud juridica

*  Mueva solicitud UTE

Documentacitn de adjudicacion

* MIS NOTIFICACIONES
» SUSCRIPCION SISTEMA Nombre Ubicacign Accianes
ALERTAS Escriturapdf C/Users/anabelentruco/ Documents/Documentos para Foy

W ks st anexar/Escntura.pdf

. C:/Users/anabelentruco/Documents/Documentos para
I i e poderes.pdf . 0
Cancelar suscripeian anexar/poderas odf
C:/Users, A uments/| L tos

* MIS COMUNICACIONES cuentasanuales pdf an;;f‘;cﬂzgi:sﬁal:zat[:fgégot ments/Documentos para Foy
» CONSULTAS PREVIAS

» Nueva consula

* Bisgueds consulta
» TRAZAI

& s [+ He leida v scepto las condiciones legales

¥ Consultar trezas
* vertercacion be

DOCUMENTOS

* HERRAMIENTA DE
CONFIGURACION

©

Pulsando sobre el icono se visualizan los documentos que hemos seleccionado en

el paso 2.

Para que se habilite el botéon “Firmar y enviar”, hay que marcar con un check el
siguiente enlace:

- He leido y acepto las condiciones legales.

Al pulsar en el boton se abrira la aplicacion “Autofirm@” y se mostrara en
pantalla, el certificado o certificados que el licitador tenga instalados en su equipo.
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&

hun
q Didlogo de Seguridad X h

4
i

Seleccione un certificado {_q:_']

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 11/07/2017 hasta 11/07/2021
Haga dic agui para ver las propiedades del certificada

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 11/07/2017 hasta 11/07,/2021
< Haga dlic aqui para ver las propiedades del certificado

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma vy autenticacidn
Valido desde: 13/03/2019 hasta 13/03/2023
Haga dic aguipara ver las propiedades del certificado

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacidn
Valido desde: 18/01/2017 hasta 18/01/2021
Haga dlic aqui para ver las propiedades del certificado

| ¥

[Lcestar | | Cancelr

Para continuar con el proceso de firma y envio de la documentacién de adjudicacion,
el licitador tendra que seleccionar el certificado con el cual se ha identificado en la
Plataforma de Licitacién Electrénica.

Una vez seleccionado el certificado, aparecera en la pantalla una barra de progreso
indicando que se estan enviando los documentos al servidor.

Recuerde que en el presente momento unicamente se indica la ruta de los documentos, los cuales no se

almacq |
< X

Se estd sublendo su oferta, este proceso puede tardar varios minutos, por favor no ciere la aplicacion.
Enviando los documentos al senvidor...
Tiempo transcurrido: 03s

Al finalizar el proceso de firma y envio de la documentacion de adjudicacién, se
muestra la siguiente pantalla, en la que se presenta en formato Web, el justificante de
registro de presentacion de la documentacion de adjudicacion.

Guia_SLE_Internet_Presentacion_ Adjudicacion-Subsanacion_v1.0.0 Pagina 8 de 17

© Altia Consultores, 2020



hunosa

Sisterma de Licitacion Electronica de Hunosa.

INICIO

[ 2

{3

* MIS OFERTAS
*  MIS SUBASTAS
L3

Mis solicitudes
Nueva solicitud fisica
Nusva solicitu juridics

Nueva solicitud UTE

* MIS NOTIFICACIONES

P SUSCRIPCION SISTEMA
ALERTAS

»  Alta suscripcion
b Cancelar suscripcion

b MIS COMUNICACIONES
b CONSULTAS PREVIAS
b Hueva consults
» Blsqueda consulta
» TRAZABILIDAD
*  Consultar trazas
* VERIFICACION DE
DOCUMENTOS

* HERRAMIENTA DE
CONFIGURACION

F AYUDA

* Manual de usuario

*  Guia rapida notificaciones y
comunicaciones

»  Guiz rdpida presentacidn de
ofertas

* Guizrdpidazltaenlz
plataforma

PRESENTACION DE OFERTAS

INSCRIPCIONES AL SISTEMA

20201119/ABT-001 12 - Servicio Limpieza Oficina

Justificante de Registro de la documentacion de adjudicacion

Datos del Registro de la Oferta

Ne registro: 084E2020000147
Fecha de registro. 2020-11-19 135430
Datos de la Lictacian
N° expediente: 20201119/ABT-001

Denominacion del expediente: Servicic Limpisza Oficna

Datos del Licitador

MIF de lz empresa P876g0g7)
Razon social EMPRESA DE PRUEBA
NIF del apoderado que firma la oferta: 53035384Y

Nombre del apoderado que firma la oferta: ARANTZAZU FERNANDEZ RAMOS

Documentos Presentados

Mombre Ubicacion Hash
C:/Users/anabelen truco/ Documents/Documentos e =
para anexar/Escritura pdf ikl A T
C:/User:/aﬂabeleﬂ.trruco/Do:ument:/DocumEﬂ(oﬂ 4yMobohsAZEUEESEULsGehlubax
para anexar/poderes.pdf

C:/Users/anabelentruco/Documents/Documentos 4yMobohs AZEUBIZSBULSGenlwbo-
para anexar/cusntasanuales paf * i

Escritura pdf
poderes pdf

cuentasanuales pdf

D D S

Desde esta misma pantalla, pulsando sobre el botdn , se descargara el
justificante PDF de registro de documentacion de adjudicacion.

Los licitadores podran descargarse en cualquier momento el justificante de registro
de la documentacion de adjudicacion, desde la opcion “Justificante de documentacion de
adjudicacién” que se habilitara en la ficha detalle de presentacion de la oferta.

Una vez finalizado el proceso de presentaciéon de documentacion de adjudicacion, se
enviara automaticamente una notificacion electronica al licitador, informandole que ha
registrado en la plataforma la documentacion de adjudicacién.
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2 PRESENTACION DOCUMENTACION DE SUBSANACION

A continuacion, se explican los pasos a seguir para realizar la presentacion de la
documentaciéon de subsanacion requerida durante el proceso de tramitacién del expediente,
a través de la Plataforma de Licitacion Electrénica de HUNOSA.

El procedimiento para presentar la documentacién de subsanacion sera el mismo para la
subsanacion de documentos del sobre 1 (Documentacion administrativa), del sobre
2(Criterios basados en Juicios de valor) y del sobre 3 (Criterios evaluables mediante
formulas)

PASO 1. ACCESO A MIS OFERTAS Y BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

’

Se accede a la opcion del menu “Mis ofertas”, desde donde se realiza la blusqueda del
expediente para el cual queremos presentar la documentacién de subsanacién requerida.

Podemos realizar la blUsqueda aplicando criterios de seleccién por cualquiera de los
campos que aparecen en la pantalla o directamente pulsando en el botdn “Buscar” sin
introducir ningun otro criterio de busqueda.

El expediente para el que se va a presentar la documentacién de subsanacion tiene
que estar en estado “"Pendiente documentacion subsanacion”, para que se habilite la
opcion que permite al licitador acceder al formulario de presentacion de documentacion de
subsanacion.
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Sistema de Licitacion Electronica de Hunosa.

* INICIO

* DPRESENTACIGN DE OFERTAS o

Busgueda de expediente

MIS SUBASTAS

* INSCRIPCIONES AL SISTEMA o Ak peea

Mis solicitudes
- Introduzcs Tos eritenios o8 blsmueds que desoe

~Pulse Buscar,

»

¥ Nusvs solicitud fisica

b Nuevs solicitud juridics
2

Mueva solicitud UTE
*  MIS NOTIFICACIONES

* SUSCRIPCION SISTEMA

ALERIRS Criterios de busqueda

* Ala suscripcidn
¥ Cancelar suscripcidn

Numero de expedients [ ]
» MIS COMUNICACIONES
Denominacion: | |
b CONSULTAS PREVIAS
[ ks ion actual’ [ - Todos ]
* Busgueda consulta Tipo de procedimienta: [~ Todes 1]
» TRAZABILIDAD Tipa contrato: [ - Todos |
» Consultar trazas Fechadefndeplazodesds [ (&) hasts: |6
* VERIFICACION DE Fechade fndeplarods Bofeafinal [ | & haste
DOCUMENTOS
Tipo de expedients. [Real el
* HERRAMIENTA DE
CONFIGURACION
> AYUDA

b Manusl de usuario
b Guis rEpida notificaciones y

comunicaciones
¥ Guis ripida presentacion de- % Limpiar { O
p o [ Limpiar

¥ Gub ek it en
s Expedientes encontrados

1 elementa encontrado.

Procedimiento. Opciones

Fi oo dBvRRIERA e ennancees  |BE
1elemento encontrado.
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PASO 2. SELECCION DE DOCUMENTACION

En este paso el licitador tiene que adjuntar a la plataforma, la documentacion
requerida para la subsanacion.

Consideraciones previas

e La documentacion de subsanacion solo la podran presentar:

Q o Los apoderados de las empresas que tienen la documentacion del
gl expediente en estado “Pendiente documentacion subsanacion”.
E o En el intervalo de fechas definidas por el Organo de Contratacion

para la presentacion de la documentacion.

o Los ficheros que se anexen en la presentacion de la documentacion de
subsanacion, tendran que estar alojados en el escritorio o directamente en
la unidad c:\ del PC del licitador.

o Los nombres de los ficheros que se adjunten no deberan contener espacios
en blanco, caracteres especiales ni “i”, ni acentos.

o Los nombres de los ficheros no deberan tener una longitud maxima 20
caracteres.

o El tamafio maximo por documento es de 51 Mb.

Una vez realizada la blusqueda del expediente, pulsando sobre el icono @ de la
columna “Opciones”, se accede a la pantalla de seleccién de documentacion, desde donde

R Eaminar.. . .
el licitador, pulsando sobre el botdn , puede ir adjuntando a la plataforma los

ficheros con la documentacion de subsanacion que va a presentar.

Expedientes encontrados

1 slemento enconirado,

[®20201ng-AET-PRUEBA

1 elemento encontrado +
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Sistema de Licitacion Electrénica de Hunosa.

INICTO
PRESENTACION DE OFERTAS

20201119-ABT-PRUEBA = - 20201119-ABT-PRUEBA

>
>
* MIS OFERTAS
>
>

it Recuerde que en el presente momento unicamente se indica la ruta de los documentos. los cuales no se
A almacenaran en la plataforma hasta la firma y envio de la oferta.

* Mis solictudes

b Nueva solicitud fisica Seleccione la documentacion que va a presentar en elscbre 1

¥ Nueva solicitud juridica

*  Nueva solicitud UTE
Documentacion de sobre 1

#  MIS NOTIFICACIONES

* SUSCRIPCION SISTEMA mombre Ubicacion Acciones
ALERTAS
»  Alta suseriptién
*  Cancelar suscripcidn
* MIS COMUNICACIONES
* CONSULTAS PREVIAS
=P Sigliente

» Nueva consufta
» Bisqueds consulta

Al adjuntar la documentacion de subsanacion, se muestra en la pantalla la ruta de los
documentos y las fechas en la que se han seleccionado los mismos.

Sistema de Licitacion Electronica de Hunosa.

INICIO

v

PRESENTACION DE OFERTAS

20201119-ABT-PRUEBA = - 20201119-ABT-PRUEBA

* MIS OFERTAS
* MIS SUBASTAS
Recuerde que en el presente momento unicamente se indica la ruta de los documentos, los cuales no se
i ONCOERCICe B S EHA almacenaran en la plataforma hasta la firma y envio de la oferta
¥ Mis solicitudes
b MNueva solicitud fisica Seleccione la documentacion que va a presentar en el sobre 1

B Nueva sclicitud juridica

*  MNueva solicitud UTE
Documentaciin de sobre 1

F  MIS NOTIFICACTONES

¥ SUSCRIPCION SISTEMA Nombre: Ubicacion Acciones
ALERTAS = = C/Users/anabelentruco/Documents/Documentos para  27/03/2014
Escrturapaf anexar/Escriturapdf 06:45: L0
b Alta suscripcidn ¥ H S 4554
*  Cancelar suscripcion
*  MIS COMUNICACIONES
F CONSULTAS PREVIAS
F Nueva consults
» Busgueda consulta = Siguiente

e Pulsando sobre el icono © se abrira el documento seleccionado.
e Si queremos eliminar el documento para afiadir otro, pulsaremos sobre el siguiente

5]

icono .

Una vez seleccionados los documentos que se van a presentar para la subsanacion,

N " Grabar ,

pulsaremos en el botdn - Se guardara la ruta de los documentos presentados. Una
vez guardados los documentos, podremos seguir con la presentacion de la documentacion
de subsanacion, o continuar con ella en otro momento.
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El botdén m realiza la accién de Grabar y pasa al siguiente paso de Firma y Envio de
la documentacion presentada para la subsanacion.

PASO 3. FIRMA Y ENVIO DE DOCUMENTACION DE SUBSANACION

En este paso se realiza la firma y envio de la documentacion requerida para la
subsanacion que se ha adjuntado a la plataforma en el paso 2.

Consideraciones previas:

@ |
Wag

No se podra realizar la firma y envio de la documentacién de subsanacion,
hasta que no haya seleccionado al menos un fichero en el paso 2.

e Soblo podran firmar y enviar la documentacion de subsanacion los
apoderados que estén registrados en la solicitud de inscripciéon de la
empresa, dada de alta en la plataforma de licitacion electrénica de
HUNOSA.

Sisterna de Licitacion Electronica de Hunosa.

v

v

v

[

INICIO

PRESENTACION DE OFERTAS
MIS OFERTAS

MIS SUBASTAS
INSCRIPCIONES AL SISTEMA
F  Mis solicitudes

¥ Nueva solicitud fisica

* Nueva solicitud juridica

* Nueva solicitud UTE

MIS NOTIFICACIONES

SUSCRIPCION SISTEMA

ALERTAS

b Alta suscripcién
*  Cancelar suscripcion

MIS COMUNICACIONES
CONSULTAS PREVIAS

F Nueva consulta

F  Bdsgueda consulta

TRAZABILIDAD
* Consultar trazas

20201119-ABT-PRUEBA = - 20201119-ABT-PRUEBA

Recuerde que en el presente momento unicamente se indica la ruta de los documentos, los cuales no se

almacenaran en la plataforma hasta la firma y envio de la oferta.

Seleccione la documentacion que va a presentar en el scbre 1

Documentacion de sobre 1

Mombre Ubicacion
Ci/Users/anabelen truco/Documents/Documentos para

Escritura pdf
' anexar/ Escritura pdf

J_'I He leido v acepto las condiciones tegales

Acciones

@

en el

Pulsando sobre el icono

paso 2.

©

se visualizaran los documentos que hemos seleccionado

Para que se habilite el botén “Firmar y enviar”, habrd que marcar con un check el
siguiente enlace:

He leido y acepto las condiciones legales.
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Al pulsar en el botdn se abrira la aplicacion “Autofirm@” y se mostrara en

pantalla, el certificado o certificados que el licitador tenga instalados en su equipo.

&

hund o 5
Didlogo de Seguridad X

| |

Seleccione un certificado @

e

- |
|
T

B

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 11/07/2017 hasta 11/07/2021
Haga dlic aqui para ver las propiedades del certificado

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 11/07/2017 hasta 11/07/2021
Haga dlic aqui para ver las propiedades del certificado

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacidn
Valido desde: 13/03/2019 hasta 13/03/2023
Haga dic aqui para ver las propiedades del certificado

=N

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacidn
Valido desde: 18/01/2017 hasta 18/01/2021
Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

Para continuar con el proceso de firma y envio de la documentacion de subsanacion,
el licitador tendra que seleccionar el certificado con el cual se ha identificado en la
Plataforma de Licitacién Electrénica.

Una vez seleccionado el certificado, aparecera en pantalla la barra de progreso que
nos indica que se estan enviando los documentos al servidor.

Guia_SLE_Internet_Presentacion_ Adjudicacion-Subsanacion_v1.0.0 Pagina 15 de 17

© Altia Consultores, 2020



& X

So aatd sibiendd B Glera. eale HOCES0 DLBOR BRd arcE Minulod, SOF lVEF A0 SwTe 18 aoscasnbn
Emiando los documanios al senader
Tiemps iranscurid (13s

Al finalizar el proceso de firma y envio de la documentacién de subsanacion, se

mostrara la siguiente pantalla, en la que se presentara en formato Web, el justificante de
registro de presentacion de la documentacion de subsanacion del sobre correspondiente.

Sisterma de Licitacion Electronica de Hunosa.

.

INICIO

PRESENTACION DE OFERTAS

MIS OFERTAS

v

MIS SUBASTAS

* INSCRIPCIONES AL SISTEMA

¥ Mis solicitudas.
P Nueva solicitud fisica
» MNuava soficitud juridica
*  Mueva solicitud UTE
*  MIS NOTIFICACIONES

» SUSCRIPCION SISTEMA
ALERTAS

*  Alta suscripeidn
®  Cancelar suscripcién
F  MIS COMUNICACIONES
B CONSULTAS PREVIAS
F Nueva consuliz
b Blsqueds consulta
F TRAZABILIDAD
*  Consultar trazas

* VERIFICACION DE
DOCUMENTOS

* HERRAMIENTA DE
CONFIGURACION

* AYUDA
¥ Manual de usuario

¥ Guia rapida notificadiones y

comunicaciones

*  Guia rapida presentacidn de

ofestas

¥ Guia ripids 3lt= anla
plataforms

20201119-ABT-PRUEBA - 20201119-ABT-PRUEBA
Justificante ce Registro de la documentacion del sobre 1

Datos del Registro de |a Oferta
N registro; 064E2020000167

Fecha de registra: 2020-11-1g 17:411g0
M® expedients: 20201129-ABT-PRUEBA
Denominacion del expedients: 20201115-ABT-FPRUEBA
NIF de la empresa: GgB822618
Razén social EMPRES DE PRUEBA 2
NIF del apoderado que firma la oferta 53035384Y

Nomiyre del apoderado que firma La oferta: ARANTZAZU FERNANDEZ RAMOS

Documentns Presentados

MNaombre Ubicacien Hash
C./Users/anabelen truco/Documents/Documentos yMobohsAZEUSZSBuLsGehlubo-

para anexar/Escritura pdf

Volver [ Imprimic [l Verificar firma

Escritura pdf

Desde esta misma pantalla, pulsando sobre el botén Imprimir J§

justificante PDF de registro de la documentacion de subsanacién presentada.

se descargara el

Guia_SLE_Internet_Presentacion_ Adjudicacion-Subsanacion_v1.0.0
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Los licitadores podran descargarse en cualquier momento el justificante de registro
de la presentacion de la documentacion de subsanacion, desde la opcion “Justificante de la
documentaciéon de subsanacién” del sobre correspondiente que se habilitard en la ficha
detalle de presentaciéon de la oferta.

Una vez finalizado el proceso de presentacion de documentacién de subsanacion, se
enviara automaticamente una notificacion electrénica al licitador que ha presentado la
documentacién de subsanacion, informandole del registro de la documentacion.

Guia_SLE_Internet_Presentacion_ Adjudicacion-Subsanacion_v1.0.0 Pagina 17 de 17

© Altia Consultores, 2020



